UKH

Universitatsklinikum

Halle (Saale)
Stellenausschreibung
Ausschreibungs-Nr.: 54/11 Datum: 25.08.2011 Aushang bis: 31.10.2011
Einrichtung: Universitatsklinik und Poliklinik fur Innere Medizin IV
Funktionsbezeichnung: Koordinator Stammzelltransplantation befristet: ja
(KMT-Koordinator)
Beginn: 01.10.2011 Eingruppierung: je nach Qualifikation bis wo. AZ: 40 Stunden
TV-L E8

Befristungsdauer: 2 Jahre

Befristungsgrund: TzBfG

Aufgabenschwerpunkte:

Selbststandige Koordination von Spendersuchen (Familien- und Fremdspender)

Ggf. Abnahme von Blutproben zur HLA-Typisierung

Selbststandige Koordination von Voruntersuchungen und Sammlung von Befunden

Koordination der Transplantation von Blutstammzellen (inklusive Organisation von Kurierfahrten)
Selbststandige Erledigung der Korrespondenz (z. B. mit EBMT, ZKRD) in deutscher und englischer
Sprache

Selbststadndige Dokumentation der Transplantationen (PROMISE-System, interne Dokumentation)
Organisation des Sekretariatsablaufs mit Terminkoordination u. a. fir Besprechungen

Mitarbeit an Zertifizierungsvorbereitungen (JACIE)

Quialifikationsmerkmale:

Fahigkeit zur aufgeschlossenen und kommunikativen Arbeit im Team mit beteiligten Arzten,
Pflegenden sowie Mitarbeitern auswartiger Einrichtungen

Gute Beherrschung der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift
Grundlegende medizinische Kenntnisse mit Beherrschen von Fachtermini (z. B. durch
naturwissenschaftliches Studium oder durch Ausbildung als Krankenschwester /-pfleger, als
Arzthelfer/in, als Dokumentationsassistent/in oder anderer medizinischer Fachschulberuf)

e Bereitschaft zur Mitarbeit am langfristigen Ausbau der KMT an unserer Klinik

e PC-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, Access)

e Erfahrung in der Organisation von Arbeitsablaufen

e Empathie in der Betreuung von Patienten und Spendern
Bewerbungsadresse: Universitatsklinikum Halle (Saale)

Universitatsklinik und Poliklinik fiir Innere Medizin IV
Onkologie/Hamatologie/Hamostaseologie
Prof. Dr. med. habil. H.-J. Schmoll
Ernst-Grube-Straf3e 40
06097 Halle
Tel.: 0345 557-2924
Mail: innere4@uk-halle.de
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